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 صيانة ممتلكات المؤسسةو دبيرت -

 المنقولة للمؤسسة  غيرع سجلات الممتلكات المنقولة وبتت -

 الصيانةالدراسات التقنية وتتبع ملفات  -

 جرد حاجيات المشتريات والخدمات اللوجستية للمؤسسة -

 مخزن المؤسسة  تنظيم وتدبير -

 تدبير وصيانة المباني والمساحات الخضراء -

 عند الاستلام  التأشير ت ورياشتالمالصيانة والمعدات و وئة  التهيوتتبع صفقات أشغال البناء   -

 النظافة وأعوان الأمن الخاص عاملات والصيانة والإشراف على البستنة  -

 تنظيم وتنسيق ومراقبة أنشطة الفرق التقنية  -

 يارات سحظيرة ال تدبير -

 أرشيف المؤسسة تدبير -

 مع تحديد الحاجيات السنويةإعداد خطة عمل المصلحة  -
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 السهر على تطوير وصيانة قاعدة المعطيات حسب حاجيات المؤسسة  -

الإلكتروندددي والصدددفحات الرسدددمية للكليدددة علدددى مواقدددع موقدددع الالإشدددراف علدددى التددددبير و -

 التواصل الاجتماعي

 جهزة ومعدات وبرامج وتطبيقات أضبط احتياجات المؤسسة من  -

 فيما يتعلق بالإدارة الالكترونية  صلةات الذ سيق الدائم مع كافة الجهات نالت -

الأنظمدددة المعلوماتيدددة ومواكبدددة التطدددورات فدددي مجدددال انظمدددة الاتصدددالات  أحدددد  إدخدددال  -

 في إطار الابتكار التكنولوجي  وتكنولوجيا المعلومات 

 المواكبة التقنية لجميع مصالح المؤسسة -

 البرامج المعلوماتية ات الصلة بالمعدات وذ المساهمة في اعداد دفاتر التحملات التقنية  -

الإشددددراف علددددى صدددديانة وتركيددددب مختلددددف المعدددددات الإلكترونيددددة والمعلوماتيددددة ذات  -

 الاستعمال البيداغوجي أو الإداري أو التقني

 APOGEEة مريق المشرف على منظوفنتسيق عمل ال -

 التنسيق مع المصالح التقنية برئاسة الجامعة -

 الإشراف على منصات التعليم عن بعد عند الاقتضاء -

 مواكبة عملية إدخال ملفات الطلبة بقاعدة المعطيات  -
 


